Zatacznik do uchwatly nr Y /02/2025 Rady Izby Notarialnej w Szczecinie z dnia 19
lutego 2025 r. w sprawie przyjecia Regulaminu kolokwium dla aplikantow notarialnych
ubiegajacych si¢ o otrzymanie upowaznienia, o ktérym mowa w art. 22a § 1 ustawy Prawo
0 notariacie

Regulamin kolokwium
dla aplikantéw notarialnych ubiegajacych sie o otrzymanie upowaznienia,
o ktorym mowa w art. 22a § 1 ustawy - Prawo o notariacie

§1

1. Aplikanci notarialni Izby Notarialnej w Szczecinie ("Tzba"), ubiegajacy si¢ 0 otrzymanie od
notariusza, ktorego patronatem sa objeci, upowaznienia do wykonywania czynnosci
notarialnych okreslonych w art. 79 pkt 2, 4, 7 1 8 ustawy - Prawo o notariacic, w celu
sprawdzenia umiejetnosci ich wykonywania, przystepuja do kolokwium przeprowadzonego
przez Radg Izby Notarialnej w Szczecinie ("Rada").

2. Aplikanci, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, przystepuja do kolokwium przed uplywem
dwoch lat i szesciu miesigey aplikacji, po zlozeniu w terminie do dnia 31 stycznia kicrownikowi
szkolenia pisemnej deklaracji przystapienia do kolokwium.,

3. Aplikant, kt6ry nie zlozy deklaracji w terminie wskazanym w ust. 2 powyzej, nie zostanie
dopuszczony do kolokwium.

4. Pisemng deklaracje o przystapieniu do kolokwium aplikant sklada w siedzibie Rady, na ktorej
listg jest wpisany lub przesyla na jej adres listem poleconym.

§2.

1. Termin kolokwium dla aplikantéw notarialnych Izby Notarialnej w Szczecinie wyznacza Rada
Izby Notarialnej w Szczecinie.

2. Informacj¢ o terminie kolokwium Rada Izby Notarialnej w Szczecinie oglasza na swojej
stronie internetowej co najmniej na dwa miesiace przed wyznaczonym terminem, a nadto
zawiadamia o wyznaczonym terminic prezesa wlasciwego sadu apelacyjnego i Ministra
Sprawiedliwosci.

3. W przypadku zaistnienia przeszkody uniemozliwiajace] przeprowadzenic  kolokwium
W wyznaczonym terminie, Rada wyznaczy kolejny termin przeprowadzenia kolokwium,
z zachowaniem terminu i warunkéw wyzej okredlonych.

§ 3.

L. Kolokwium odbywa si¢ jednego dnia i trwa 8 godzin. Kolokwium jest przeprowadzane
w formie pisemnej (recznie). Kolokwium moze odby¢ si¢ w formie elektronicznej (pisane na
komputerze) o ile warunki i mozliwosci techniczne pozwola na przeprowadzenie kolokwium
w formie elektronicznej. O mozliwosci przeprowadzenia kolokwium w formie elektronicznej
przystepujacy do kolokwium zostana powiadomieni na stronie internetowej Izby najpdznicj
na 3 tygodnie przed terminem kolokwium w celu zlozenia oswiadczenia o wyborze sposobu
formy kolokwium: odrecznie czy komputerowo. W przypadku braku powiadomienia w w/w
terminie kolokwium przeprowadzane jest w formie odreczne;.

2. Kolokwium polega na opracowaniu trzech zadan: projektu aktu notarialnego, o ktérym mowa
w art. 79 pkt 8 ustawy — Prawo o notariacie oraz dwoéch projektéw innych czynnosci
notarialnych  spodrod:  poswiadezer, protokolow, wypiséw, odpiséw, wyciagéw oraz
oswiadczen.
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Czas trwania kolokwium podlega wydluzeniu o 2 godziny w stosunku do czasu wskazanego
w ust. 1 powyzej w przypadku aplikanta bedacego osobg niepelnosprawna, ktory wraz z
deklaracja przystapienia do kolokwium zlozy:

1) kopie orzeczenia potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rchabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepelnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 i 1948) w okresie przeprowadzania
egzaminu,

2) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace wynikajace z niepelnosprawnosci  trudnosci
w dokonywaniu w toku kolokwium czynnosci technicznych, takich jak:

a) odczytywanie tekstu,

b) zapisywanie rozwigzan zadan,

wystawione przez lekarza specjaliste wlasciwego ze wzgledu na charakter
niepelnosprawnosci;

3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa
w pkt 112, na potrzeby przeprowadzenia kolokwium.

W przypadku spelnienia warunkéw, o ktrych mowa w ust. 3 powyzej, przewodniczacy

komisji przeprowadzajacej kolokwium zawiadamia aplikanta o wydluzeniu czasu trwania

kolokwium. O wydluzeniu tym przewodniczacy komisji przeprowadzajacej kolokwium

informuje Ministra Sprawiedliwosci.

§ 4.
Kolokwium dla aplikantéw notarialnych Izby Notarialnej w Szczecinie przeprowadza komisja
powolywana przez Rade 1zby Notarialnej w Szczecinie.
W sklad komisji wchodzi przewodniczacy 1 5 cztonkéw, w tym jeden wskazany ptzez prezesa
wlasciwego sadu apelacyjnego sposrod sedziow z obszaru apelacji. Przewodniczacego oraz
pozostalych czlonkéw komisji Rada wyznacza spodréd notariuszy lzby, jak tez oséb
prowadzacych zajecia seminaryjne dla aplikantéw.
Prezes wlasciwego sadu apelacyjnego wskazuje do komisji sedziego w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 regulaminu.
Czlonkami komisji nie moga by¢ osoby, ktére z aplikantem przystepujacym do kolokwium
pozostaja w stosunku malzenstwa, pokrewiefistwa albo powinowactwa do drugiego stopnia,
przysposobienia ani tez we wspdlnym pozyciu lub pozostaja wobec niego w stosunku
osobistym innego rodzaju, ktory méglby wywolywaé watpliwosci, co do bezstronnosci
czlonka komisji. Czlonkiem komisji nie moze by¢ réwnie notariusz, ktéry pelnit badz pelni
funkcje patrona aplikanta przystepujacego do kolokwium.
Rada moze do chwili rozpoczecia kolokwium dokonywaé zmian w skladzie osobowym
1 funkcjach pelnionych w komisji odnosnie wyznaczanych przez nia cztonkéw komisji.

§ 5.
Komisja przygotowuje zadania na kolokwium, majac na uwadze zakres kolokwium i czas jego
trwania.
Prace aplikantéw sa kodowane. Przystepujac do kolokwium aplikant losuje numer kodowy,
ktéry umieszcza na kazdej karcie swojej pracy, zag swoje imie i nazwisko umieszeza wraz
z wylosowanym numerem kodowym w zaklejonej kopercie, ktora wrecza przewodniczacemu
komisji. Praca bez prawidlowego numeru kodowego na kazdej karcie nie podlega sprawdzeniu,
co jest rownoznaczne z uzyskaniem oceny negatywnej z calego kolokwium.
Rozkodowanie prac nastepuje po sprawdzeniu wszystkich prac i wystawieniu ocen.
Oceny kazdego z zadaii dokonuja niezaleznie od siebie dwaj czlonkowie komisji
z zastosowaniem nastepujacej skali ocen czastkowych:
1) oceny pozytywne:




a) celujaca (6),

b) bardzo dobra (5),

¢) dobra (4),

d) dostateczna (3);
2) ocena negatywna - niedostateczna (2).
Kazdy z czlonkéw komisji sprawdzajacych zadania wystawia oceng czgstkowa, spotrzadza
pisemne uzasadnienie wystawionej oceny czastkowej i niezwlocznie przekazuje ocene wraz
z uzasadnieniem przewodniczacemu komisji, ktory zalaecza wszystkie uzasadnienia ocen
czastkowych do protokohu z przebiegu kolokwium,
Ostateczng oceng zadania stanowi srednia ocen czastkowych przyznanych przez czlonkéw
komisji sprawdzajacych zadanie, przy czym:
1) oceny pozytywne to:

a) celujaca - jezeli Srednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 6,00,

b) bardzo dobra - jezeli §rednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 5,00

lub 5,50,

¢) dobra - jezeli Srednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 4,00 lub
4,50,

d) dostateczna - jezeli srednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych wynosi 3,00
lub 3,50;

2) ocena negatywna - niedostateczna - jezeli $tednia arytmetyczna wystawionych ocen
czgstkowych wynosi 2,00 lub 2,50.

W ptzypadku, gdy z danego zadania srednia arytmetyczna wystawionych ocen czastkowych,
o ktorych mowa w ust. 5 powyze] wskazuje na oceng negatywna, ostateczna oceng z tego
zadania ustala komisja w pelnym skltadzic w drodze glosowania. W przypadku réwnej liczby
glosow decyduje glos przewodniczacego komisii.

Pozytywna oceng z kolokwium otrzymuje aplikant, ktory za kazde z zadan otrzymal oceng
pozytywna.

§ 6.

W trakcie kolokwium aplikant nie moze posiadaé utzadzen shuzacych do przekazu, odezytu
lub odbioru informacji, w szczegélnosci telefonu komérkowego, laptopa (nie dotyczy to
przypadku, gdy kolokwium odbywa si¢ w formie komputerowej), palmtopa, i-poda i tym
podobne i nie moze porozumiewac si¢ z innymi aplikantami. W przypadlku wniesienia na teren
miejsca przeprowadzenia kolokwium tego typu urzadzen, obowigzek ich zdeponowania na
czas trwania kolokwium poza miejscem jego zdawania, obciaza aplikanta, ktéry ponosi ryzyko
jego utraty lub uszkodzenia.

Aplikant moze korzysta¢ z tekstow aktéw prawnych, komentarzy, orzecznictwa oraz
kalkulatora.

W przypadku stwierdzenia korzystania ptzez aplikanta z innych Zrédel niz okreslone w ust. 2
powyzej lub stwierdzenia posiadania przez niego urzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej,
aplikant zostaje wykluczony z kolokwium, co jest réwnoznaczne z uzyskaniem przez niego
oceny negatywnej z calego kolokwium. Na pracy czlonck komisji odnotowuje nazwisko i imig
aplikanta, przyczyne wykluczenia i godzing przerwania egzaminu, a komisja 2 tego zdarzenia
sporzadza protokol.

§7.
Po zakonczeniu kolokwium komisja sporzadza protokél koficowy z kolokwium, ktéry
niezwlocznie przekazuje Prezesowi Rady przeprowadzajacej kolokwium. Liste aplikantéw,
ktorzy zdali kolokwium wywiesza si¢ w siedzibie tej Rady. Pracownicy Rady moga udzielaé
informaciji telefonicznych o wyniku kolokwium po uzyskaniu zgody Prezesa Rady.
Dokumentacje¢ zwigzang z przeprowadzonym kolokwium przechowuje Rada.
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§ 8.

Z funduszy przeznaczonych na szkolenie aplikantéw Rada moze ustali¢ wynagrodzenia dla
czlonkow komisji, przeprowadzajacych kolokwium, dla czlonkéw zespolu powolanego do
ukladania pytad oraz dla pracownikéw administracyjnych wykonujacych  czynnosci
administracyjno-biurowe zwigzane z kolokwium.

Obsluge administracyjno-biurowa komisji i zespolu zapewnia Rada.

Traci moc Regulamin zatwierdzony Uchwala Rady Izby Notarialnej w Szczecinic dnia 14
lutego 2024 roku.




